2.8.          АДМИНИСТРАТИВНО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ  МДОУ   на 2013-2014 учебный год

 Цель: создание материально – технических условий для качественного осуществления образовательно – воспитательной работы, укрепление материально-технической базы МДОУ.
	№

п/п
	Содержание деятельности
	Срок исполнения
	Ответственный исполнитель

	1
	2
	3
	4

	1.
	Работа по благоустройству территории. Составление плана развития МТБ.
	Сентябрь
	Завед. МДОУ, 

завхоз

	2.
	Работа по привлечению дополнительных денежных средств
	в течение года
	Управл. совет,  Родит. комитет

	3.
	Ремонтные работы в МДОУ:

- санузлов в групповых помещениях  и  на  кухне;

-косметический ремонт лестничных пролётов   и групповых помещений                                                                                                                              
	в течение года
июль 2014 г.
	Зав. МДОУ, 

завхоз

	4.
	Ремонт оборудования на участке детского сада:

· спортивного и игрового оборудования

· ограждения территории детского сада

· прогулочных веранд
	в течение года
	Зав. МДОУ,

 завхоз

	5.
	Приобретение мебели, оборудования  и пособий:

 - шкафы и столы в группы,

- стенды в коридоры,
- компьютеры и телевизоры  в  группы,
-методическая литература,

- дидактические пособия,

-раздаточный материал
	В течение года


	Завед. МДОУ, 

завхоз 



	6.
	Контроль за подготовкой к новому учебному году (здание, территория, группы, кабинеты, тех. службы)
	В течение лета
	Завед. МДОУ, 

завхоз

	7
	Контроль за выполнением инструктажа по охране жизни и здоровья детей
	1 раз в квартал
	Завед. МДОУ
 Зам.зав.по езоп.

Ответств. по ОТ

	8
	Проведение инструктажей по ОТ и ППБ со всеми работниками.
	Ежеквартально и по мере необходимости
	Ответств. по ОТ

	9
	Инвентаризация основных средств МДОУ.
	Октябрь 2013 г.
	завхоз

	10
	Списание малоценного инвентаря.
	1 раз в квартал
	завхоз

	11
	Оснащение оборудованием и инвентарём, моющими средствами, 
канцтоварами, посудой, бельём
	По мере необходимости
	завхоз

	12
	Контроль за выходом на работу младшего обслуживающего персонала
	Постоянно
	завхоз

	13
	Контроль за порядком в техподполье
	1 раз в квартал
	завхоз

	14
	Контроль за санитарным состоянием, соблюдением санрежима обработки посуды, инвентаря
	Постоянно
	Завед. МДОУ, 

завхоз

	15
	Работа на территории:

- Привоз песка

- Замена песка в песочнице и обработка его кипятком

- Уборка территории

- Приобретение семян

- Подготовка грядок к посадке

- Посадка цветов, зелени, овощей

- Полив грядок, цветов

- Частичный ремонт и замена штакетника

- Частичный ремонт детских площадок
	2 раза в кв-л

2 раза в кв-л

Постоянно

Март  2014 г.

Апрель 2014 г.

Май 2014г.

В течение лета

Летний период
Летний период
	завхоз

	16
	Подготовка к зиме:

- Подготовка необходимого инвентаря (веники, деревянные лопаты, скребок, щит для уборки снега)

- Контроль за готовностью групп и других помещений д/с к холодному периоду
	Октябрь-ноябрь 2013 г.

Сентябрь-ноябрь 2013 г.
	завхоз

	17
	Беседы с младшим обслуживающим персоналом об экономии моющих средств
	По мере необходимости
	завхоз

	18
	Проведение техчаса
	1 раз в квартал
	завхоз

	19
	Заключение договоров:

- ВДПО (огнетушители – по мере необходимости, диэлектрические перчатки – 2 раза в год, огнезащитная обработка – 1 раз в 2 года, замеры изоляции и сопротивления 1 раз в 5 лет)

- Роспотребнадзор
- Связь, интернет
	1 раз в год
	Завед. МДОУ, 

завхоз

	20
	Подготовка к лету:

- Приобретение строительных материалов

- Приобретение посуды

- Выборочный косметический ремонт детского сада
	2 кв-л

По мере необходимости

В течение летнего периода
	Завед. МДОУ, 

завхоз








1

